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A qual grupo se destina este manual ?

R — Alunos

Ha algum procedimento anterior, por parte do grupo ao qual se
destina este manual, que deva ser feito antes de realizar as acoes
explicadas neste manual ?

R- Nenhum procedimento se faz necessario
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1- Acesse 0 Mo6dulo Portal do Discente, como mostrado na imagem abaixo:

ulos do SIGAA
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2- Dentro do Portal do Discente acesse: Ensino >>> Matricula On-line >>> Realizar Matricula.

UFRRJ - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessto: 00:19_SAIR

— ) Aterae vinculo Semestre atual: 20191 (@ Médulos <) Caixa postat
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3- Na tela seguinte, clique na area destacada na imagem abaixo para realizar o download do
regulamento dos cursos de graduagdo e declare a concordancia com o mesmo. Apds, clique no
botdo “Iniciar selecdo de turmas”

Tempo de Sess3

Semestre stual: 20191 (@ Médulox B caixa postal

oG Men Discente 2 Aterar senha

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA DE DISCENTE > INSTRUCGES DE MATRICULA

caro(a) aluno(a),

0 periodo de matricula on-line estende-se de Durante esse periodo vocé poderd efetuar a matricula nos componentes curriculares
desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos que a escolha das turmas ests sujeita as regras do Regulamento dos Cursos de Graduacio tais como a verificacio de pré-requisitos & co-requisitos,
s matriculas em componentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operacio permite somente a matricula em componentes curriculares do tipo
DISCIPLINA ou MODULO, que possuem turmas abertas no ano-semestre de 2019.1.

Para realizar a consulta e selecio das turmas disponiveis vocé terd duas opcaes:

« Turmas da Estr, Curricular: aqui sero listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
« Buscar Outras Turmas: aqui vocé poders buscar & selecionar qualquer turma aberta,

Apés a data fin

e ok

o vock sers automaticamente matriculado "EM ESPERA” em todas as turmas escolhidas e submetidas. Até a data final do periodo de

alteracio das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou removendo aquelas previamente escolhidas. O
Geferimento das suas matriclas coig sujeto 8o processamento de matriculs Que lassificard os alunos em cada turma com base nos citéios definidos no
regulamento dos cursos de graduaco da

Os orentadores académicos  coordenadores do seu curso poderdo fazer cbsenvagdes sobre s turmas escolidas sté o dia . € mportante lembrar que sssas

observactes tém o objetivo somente de orientar os alunos. Com excecdo dos discentes que estiverem em Regime de Observacdo de Desempenho Académico no
Semestre, nenhuma outra orentagiolcoordenagie & capa de cancelor ou Gxclur uma matricula cocolhida por vock, sende de us responsatiidade exclu, caso
Heseiadio, 25 matriculas nas turmas escolhidas até o praz fnal da matricuta on-lne.

Antes de iniciar a selecéo das turmas para a sua matriculs, vocé DEVE obter uma cGpia eletrdnics e declarar que ests ciente das regras introduzidas
pelo novo regulamento dos cursos de graduacio, aprovado na Resolucio N° 227/2009-CONSEPE, de 3 de dezembro de 2t

I Clique aqui para baixar o NOVO REGULAMENTO DOS CURSOS DE GRADUACAO I

a do Regulamento dos Cursos de Graduacéio da UFRR] e estou ciente das alteracses
de abandono de curso por falta de aumento no percentual de integralizacéo curricular
em um periodo letivo, definida no inciso IT do artigo 213 do referido regulamento.

¥ Declaro que recebi uma cépia eletrér
4 3 = =

Portal do Discente

4- Na tela seguinte, Clique na opcao “Buscar turmas abertas”

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS (12.26.01.24)

(Perom e v Semestre atual: 2019.1 (@ Modulos 5 Caiza Postal

5 Area Admin.

Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > MATRECULA ON-LINE 2019.1 > TURMAS ABERTAS DO CURRICULO DO ALUNO

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme 2 selegdo através do botdo Adi

nar Turmas, localizado no final desta pagina.

Dividas sobre as disciplinas do seu curriculo? Clique Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

(-]

Ajuda para Ver equivalentes a Buscar
s ovine | #8 ese comicr sheras

DADOS DO DISCENTE

iscente:

Dis: ] sanTos
Matriz Curricular: LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS - SEROPEDICA - LICENCIATURA PLENA - Presencial - PORTUGUES INGLES LITERATURAS - N
Curriculo: 00210

TURMAS ABERTAS PARA OS COMPONENTES DO SEU CURRICULO

1 € permitida a matricula nesse componente %

50 & permitida a matricula nesse componente

‘er detalhes da turma | _: Turma possui reservas para seu curso
Turma Docente(s) Horario Local

0° Nivel

* IE201 - PSICOLOGIA DAS RELACGES HUMANAS (Optativa)

X Turma 01 4123, E-ES.05

X O o E s

2 O Tem0 auss s
* IE213 - DINAMICA DE GRUPO (Optativa)

% [ memso ames Tz
2 O Temo2 anes Tzt
* IH413 - INTRODUCAO A SOCIOLOGIA (Optativa)

% [ memso sz oS82
% O Tumaos asm caor2

X Turma 05 an234s 1B-AX1-Sala C
% [0 Tums Er w22
=] Turmz 14 35Tes GR-PAT-414
% O Temu asm Tz
R O s s A5l C

* 1H422 - LINGUA INGLESA I (Optativa)

COTIC-UFRRJ



5- Selecione as turmas desejadas utilizando os filtros disponiveis e clique no botdo “Buscar”. No
exemplo abaixo realizamos a busca utilizando o filtro “Unidade Responsavel”.

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

S (Deslogan) aterar vinculo
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS (12.26.01.24)

Semestre stual: 20191 (@ Médulos B caixa postal

> rea Admin. 2 Alterar senha
PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2019.1 > OUTRAS TURMAS ABERTAS
Utiize o formulério abaixo para buscar por turmas abertas. Da lista de Resultados da Busca, selecione uma ou mais turmas da lista abaixo ¢ confime a selecio

através do botio Adicionar Turmas, localizado no final dest pagina.

Ajuda para Ver as turmas da Ver equivalentes a
© naics ovine ot oz 6 et cumaior

DADOS DO DISCENTE

Discente: ki L s s sanTos (TR
Matriz Curricular: LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS - SEROPEDICA - LICENCIATURA PLENA - Presencial - PORTUGUES INGLES LITERATURAS - N
Curriculo: 00210

BUSCAR TURMAS ABERTAS

Cédigo do Componente:
Nome do Companente:
Hordrio:

Nome do Docente:

¥ Unidade Responsével: DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA ANIMAL - E M)

— >

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

Nenhuma turma aberta foi encontrads para os parmetros informados

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagéo e Comunicagio - COTIC/UFRR] - (21) 2681~

6- Sera mostrada uma lista de turmas abertas referentes a disciplinas de livre escolha. Selecione as
quais deseja se matricular (as mesmas ficardo destacadas em cor verde).

BUSCAR TURMAS ABERTAS

Cédigo do Companente:
Nome do Componente:
Hardrio:

Nome do Docente:

¥ Unidade Responsavel; DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA ANIMAL - SEROPEDICA i

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

%: Ver detalhes da turma | ): Possui vagas reservadas para seu curso  :23: Néo é permitida a matricula do discente na turma
Turma  Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
18169 - ANIMAIS PECONHENTOS
o Turma T01 A DEFINIR DOGENTE REGULAR 1B1B-5ala 28 21aluncs
1B106 - BIOGEOGRAFIA
e g — pr e —

18183.1 - BIOLOGIA CELULAR E MOLECULAR - PRATICA

% Turma P01 A DEFINIR DOGENTE REGULAR 18-AX2-Salal0 20 alunes
% Turma P02 A DEFINIR DOCENTE REGULAR 18-AX2-S2le10 20 alunes
% [ TurmaP03 A DEFINIR DOCENTE ResULaR, 1BAX2-Saa10 20 alunes

18183.0 - BIOLOGIA CELULAR E MOLECULAR - TEORICA

% Turma T01 A DEFINIR DOCENTE REGULAR 18-AX1-Gale A 60 alunos
18108.1 - BIOLOGIA CELULAR - PRATICA

=3 Turma P01 A DEFINIR DOCENTE REGULAR 1B-AX2-Sala10 17 alunes

% Turma P02 A DEFINIR DOCENTE REGULAR 18-AX2-Sal210 18 slunos
18108.0 - BIOLOGIA CELULAR - TEORICA

& ¥l TumaTor ADEFINIR DOCENTE e necuan Ioaesaln 21 35 lunes
18176 - BIOLOGIA E ECOLOGIA DO PARASTIISHO

% Turma TO1 A DEFINIR DOGENTE REGULAR 18-AX2-Sala 21 20 alunos
1B161.1 - BIOLOGIA HUMANA - PRATICA

= Turma P03 A DEFINIR DOCENTE REGULAR 1B-AX2-Sala 21 25 alunos
% (] Tmapos ADEFNIR DoCENTE RecuLAR toaxesals 21 25 alunos
% (] Turma P05 ADEFINIR DOCENTE ReGULAR 1B02-Sals 21 35 alunos

18161.0 - BIOLOGIA HUMANA - TEORICA
% [] TumaTo2 ADEFINIR DOCENTE recULaR 1BAX1Ssls £ 50 alunes
% TurmaT03 A DEFINIR DOCENTE REGULAR 18-AX2-Sala 21 35 alunos
18160 - BIOLOGIA MARINHA

COTIC-UFRRJ



7- Apés selecionar as turmas referentes as disciplinas, clique no botdo “Adicionar turmas

selecionadas”.

% () TumaToi  ADEFINIR DOCENTE
18173 - TOXINAS E VENENOS
% [ TurmaTor A DEFINIR DOCENTE
18120 - ZOOLOGIA DE CORDADOS
% () TumaTor A DEFINIR DoCENTE
18150 - ZOOLOGIA DE CORDADOS It
% [ TurmaToL A DEFINIR DOCENTE
18118 - ZOOLOGIA DE INVERTEBRADOS It
% [ TurmaTor A DEFINIR DOCENTE
18119 - ZOOLOGIA DE INVERTEBRADOS T
% [ TurmaTOL A DEFINIR DOCENTE
18117.1 - ZOOLOGIA DE INVERTEBRADOS I - PRATICA
% [ TurmaPoi A DEFINIR DOCENTE
% [ Turma P02 A DEFINIR DOCENTE
18117.0 - 200LOGTA DE INVERTEBRADOS I - TEORICA
% [ TurmaTor A DEFINIR DoCENTE

IB151.1 - ZOOLOGIA GERAL - PRATICA

% [ TurmaPOL A DEFINIR DOCENTE
% [ Turmapo2 A DEFINIR DoCENTE
% [ Turma P02 A DEFINIR DOCENTE
% [ TurmsP0s A DEFINIR DOCENTE
% [ TurmaP0S A DEFINIR DOCENTE
% [ TurmaPos A DEFINIR DOCENTE
% [ TurmaPO7 A DEFINIR DOCENTE
% [ TurmaPos A DEFINIR DOCENTE
% [ Turma P03 A DEFINIR DOCENTE
% [ TumaPio A DEFINIR DoCENTE
18151.0 - ZOOLOGIA GERAL - TEORICA
% [ TumsTo:  ADEFINIR DOCENTE
% [ TumaToz A DEFINIR DOCENTE
% [ TurmaTo3 A DEFINIR DOCENTE
% [ TurmeT0s A DEFINIR DOGENTE

REGULAR navsse 25 lunos
REGULAR Baxi-Ssl C 35 alunes
REGULAR Bde-sal2e 25 alnes
REGULAR IBAXI-Ssk B 20 alunes
REGULAR Bae-sslis 35 alnes
REGULAR B2-Sal28 34 alunes
REGULAR IBde-sal28 30 alnes
REGULAR 885218 10alunes
REGULAR Bde-Sal28 40 alunes
REGULAR 1885228 20 alunes
REGULAR Bae-sal2e 25 alnes
REGULAR Bae-sal28 20 alnes
REGULAR Be-Sak18 21alne:
REGULAR Bde-sal2e 25 alnes
REGULAR Bde-sal2e 25 alnes
REGULAR IB12-Sak28 20 alnes
REGULAR Bae-salis 25 alnes
REGULAR Be-Sal28  13alunes
REGULAR Bae-sal2e 13 alnes
= 18-18-Anfteatra
REGULAR o 55 aluncs
18-18-Anftestra
REGULAR L 76 slunas
- 18-18-Anfteatro
REGULAR = 35 aluns
18-18-Anfteatra
REGULAR = 45 alunos

8- No alto da tela sera exibida uma mensagem que as turmas foram adicionadas com sucesso. Neste
momento vocé precisara confirmar a matricula nessas turmas clicando no botdo “Confirmar
matriculas”, conforme indicado pela seta na imagem abaixo:

(Deslogar) sieersr

— - cuto Semastre atusl: 2019.1
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS (12.26.01.24)

A+ A- | Ajuda? | Tempodes

@ Mdulon b cabeapostal

> Area Admin. 2 Alterar senha

T —

PORTAL DO DISCENTE > MATRECULA ON-LINE 2019.1 > TURMAS SELECIONADAS

caro(a) Aluna(a),

Para efetivar sua solicitacio de matriculs & necessario pressionar o botdo “Confirmar matricula’. Apés este procedimento, serd possivel imprimir o comprovante da
d

su3 solicitacso, que devers ser armazenado.

Ajuda para Ver as turmas da Ver equivalentes a Buscar turmas
metcia ovine | #8 este cumcur e cumesr | Q aberee

DADOS DO DISCENTE

Discente:

Sair sem

X aivar

SANTOS ico
Matriz Curricular: LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS - SEROPEDICA - LICENCIATURA PLENA - Presencial - PORTUGUES INGLES LITERATURAS - N

Curriculo: 00210

TURMAS SELECIONADAS

@: Remover Turma  @: Remover Todas as Turmas

Turma  Comp. Curricular

BIOGEOGRAFIA
LOLRRI0.106) Docenta(s): A DEFINIR DOCENTE

BIOLOGIA CELULAR - TEORICA

TO1 XBL08.0  pocenes): A DEFINIR DOCENTE

QuADRO DE HORARIOS

My
Mz
Mz

18108

CH  Acbes
30 o
30 o

Total: 60 horas D

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira sabado

s 18108 —

T2 18208.0
3 JERLER:)

COTIC-UFRRJ



9- Na proxima tela, confira se os dados estdo corretos e confirme em definitivo sua matricula,
inserindo sua senha e clicando no botdo “Confirmar Matriculas™.

| Tempo de sessio: 00:25 SAIR

(Deslogar) Anerar vinc

— e — = EEE ol @ oo € caixa postat
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS (12.28.01.24)

> rea Admin. 2 Alterar senha
/¥ + Porfavor, confirme a senha para fazer a solicitagéo de matriculas.
PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2019.1 > CONFIRMACAO DE SOLICITACAO DE MATRECULA

Atencao

© periodo de matricula on-line € de

Apés a data final desse perfodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA” em todas as turmas escalhidas ¢ exibidas abaixo. Até a data final, é
permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as j3 selecionadas.

© deferimento das suas matriculas esté sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunas em cada turma com base nos critérios definidos no
regulamento dos cursos de graduacso da UFRR.

05 orientadores académicos e coordensdores do seu curso poderso fazer observagies sobre a5 turmas escolhidss até . € importante lembrar que essas observagdes
tém o objetiva somente de orientar os discentes, nenhuma orientado & capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida pelo discente, exceto quando o
discente se encontra em ragime de observacio de desempenho académico. Apenas o préprio discente pade excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o
prazo final da matricula on-line.

Ir a0 Portal do

A gacene

DADOS DO DISCENTE

Discente: EPRNEEY Ve historico
Matriz Curricular: LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS - SEROPEDICA - LICENCIATURA PLENA - Presencial - PORTUGUES INGLES LITERATURAS -
Curriculo: 00210

TURMAS SELECIONADAS

T T
TOU 1106 - BHOGEOGRATA (k) T
T E9108.0 - E10LOSIA CELUAAR - TEORICA (301 et

Conrinme Seus Davos

e —

Senha:

Cancelar

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagso - COTIC/UFRR] - (21) 2681-4638 | Copyright © 2006-2015 - UFRR) - sig-tasteapp2.ufrj.britestatil

10- Pronto! Sua matricula foi realizada com sucesso.

UFRRJ - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Tempo de SessSo:
——— = " (Deslogar) Atterar vinculo Semestre atual: 20190.1 g Médulos ¢l Caixa Postal
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS (12.28.01.24) > Area Admin e
. ]

PorTAL DO DISCENTE > MATRicuLA ON-LINE 2019.1 > CONFIRMAGAO DE SOLICITAGAO DE MATRicuLA

Atencdo!
0 periodo de matricula on-line € de |

Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculade "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data final, €
permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as jd selecionadas.

O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos criténos definidos no
regulamento dos cursos de graduacdo da UFRRJ.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observacies sobre as turmas escolhidas até . E importante lembrar que essas observacies
tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientacdo € capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida pelo discente, exceto quando o
discente se encontra em regime de observacdo de desempenho académico. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o
prazo final da matricula on-line.

Confirmacdo da solicitacdo de matricula

Solicitagdo de Matricula N® 02731 & Imprimir comprovante

P Ir ao Portal do
discente

DADOS DO DISCENTE

Discente: SANTOS
Matriz Curricular: LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS - SEROPEDICA - LICENCIATURA PLENA - Presencial - PORTUGUES INGLES LITERATURAS - N
Curriculo: 00210

COTIC-UFRRJ



11- Fim do Tutorial

Equipe Ajuda SIG — COTIC

ajudasig@ufrrj.br

COTIC-UFRRJ



